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Gorev ve Sorumluluklal”

YUKSEKOKUL MUDURLUGU

Miidiir Yardimeisi, Miidiir tarafindan, kendisine ¢alismalarinda yardimei1 olmak tizere Meslek
Yiiksekokulunun aylikli 6gretim liyeleri arasindan segilirler ve en ¢ok ti¢ y1l igin atanirlar. Midiir,
gerekli gordiigii hallerde yardimcilarimi degistirebilir. Miidiiriin gérevi sona erdiginde,
yardimcilarinin goérevi de sona erer.

Meslek Yiiksek Okulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin
gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla
calismalar yapar.
GOREVI VE SORUMLUKLULAR
MY O Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet eder.
MY O Miidiiriiniin verdigi gérevleri yapmak.
Her akademik yariyilin baginda haftalik ders programlarini yapmak.
Ogrenci Dilekgeleri.
MYO Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar icin MY O Miidiirliigii'niin talep ettigi bilgileri
ve dokiimanlar1 vermek.
Her yartyil sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in dgrenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme ¢aligmalar1 yapmak.
Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.
Goreviyle ilgili evrak, esya, arag ve gerecleri korumak ve saklamak,
Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasini saglamak,
Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,
Sosyal Faaliyetler
Ek Dersler




Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.

Siileyman Demirel Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmak,

Harcama yetkisi kullanmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, édiillendirme, sicil verme, egitim verme, isini
degistirme ve izin verme yetkisine sahip olmak.
Kuruma alinacak personelin se¢ciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine
sahip olmak.

Yetkileri

Yasal Dayanak

Bu Formda agiklanan gorev tanimin okudum.Gérevimi burada
belirtilen yasal dayanaklara ve belirtilen tanimlara gore yerine
getirmeyi kabul ediyorum.
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