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Tgili
Sorumlu Dokiiman/Mevzuat Is Akis Adimlar:
klen
Agiktan Atanma At’:rallms fle Sozlesmeli veya Agiktan Atanma
ile Géreve . Siirekli Isci Statiisii (Tekrar) ile Goreve
Goreve ; .
Baglama Ile Goreve Baglama Baglama
Baglama
. S Atanan personelin Atanan personelin
Yiiksekokul Yazi Isleri Biirosu evraklari eksiksiz evraklari eksiksiz
kontrol edilerek Ozlik kontrol edilerek Ozliik
Dosyas1 Kontrol- Dosyas1 Kontrol-
. o Diizenleme Formu Diizenleme Formu
Idari Personel Sube Miidiirligii | 657 sayili DMK’ nun ilgili diizenlenerek 6zliik diizenlenerek 6zlitk
Maddeleri dosyas1 olugturulur. dosyas1 olusturulur.
\ \ 4
Tekrar Atanan Personele
Naklen atanan personele ait Ait Ayrildigi Kurumdan
ayrildigi kurumdan gelen eski ozliik dosyast talep
ozliik dosyasi ile ekinden yazisi yazilir. Gelen 6zlikk
gonderilen dizi pusulasi dosyast ile ekinden
Kontrol edilerek, Ozliik gonderilen dizi pusulas
Dosyas1 Kontrol- Kontrol edilerek, Ozliik
Diizenleme Formumuz Dosyas1 Kontrol-
diizenlenerek 6zliik dosyast Diizenleme Formumuz
olusturulur. diizenlenerek 6zlik
dosyas1 olusturulur.
Tiim Ozliik Dosyalarina, Kisi Bilgileri Yer Alan Dosya Sirtlari
Olusturularak Kurum Sicil Numarasina gore Siraya Konarak
Ozliik Dosyalar1 Arsive Kaldirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Kalite Koordinatorliigii

Kalite Komisyonu

Kalite Koordinatorlugii




