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Sorumlu 

İlgili 

Doküman/Mevzuat  İş Akış Adımları 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

 

İlgili Personel/İdari Personel 

Şube Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Personel/İdari Personel 

Şube Müdürlüğü/Bilgi İşlem 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Personel Kimlik Kartı 

Başvuru Talep Formu 

* Personel Kayıp Kimlik 

Tutanağı Formu 

 

Yeni Kimlik 

Başvurusu 

Kayıp Kimlik 

Başvurusu 

Yenileme Kimlik 

Kartı Başvurusu 

(Bilgi Değişikliği 

veya Yıpranma) 

İlgili Personel; Personel Daire Başkanlığına ait 

https://personel.sivas.edu.tr/formlar kısmında 

bulunan “Personel Kimlik Kartı Başvuru Talep 

Formu” doldurularak bir adet vesikalık fotoğrafla 

birlikte Personel Daire Başkanlığına Başvurur. 

İlgili Personel; 

Personel Daire 

Başkanlığına ait 

https://personel.sivas.

edu.tr/formlar 

kısmında bulunan 

“Personel Kayıp 

Kimlik Tutanağı 

Formu” ve “Personel 

Kimlik Kartı Başvuru 

Talep Formu” 

doldurularak Personel 

Daire Başkanlığına 

Başvurur. 

Personel Kimlik Kartı Talebi 

İlgili Başvurular Bilgi İşlem Daire Başkanlığına gönderilerek, 30 gün 

içerisinde özel bir şirket vasıtasıyla kimlik çıkartılarak, Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı çalışanları tarafından kimlik sahibine bilgi verilerek kimlik imza 

karşılığı teslim edilir ve işlem sonlanır. 
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